Programme de formation ° Alexand'

Formations Alexandrie 7 des 3, 4 et 5 novembre
2010 - USJ (Beyrouth - Liban)

Intervenante

Rosemarie Castagné

Programme

03/11/2010 - Matin
Présentation générale d'Alexandrie 7 et son portail (1h30)

Administration de la base

03/11/2010 - Aprés-midi

Administration de la base

04/11/2010 - Matin

Administration de la base
Maquettes

04/11/2010 - Aprés-midi

Alimentation de la base

05/11/2010 - Matin

Emprunts

05/11/2010 - Aprés-midi

Abonnements
Acquisition s

[Contenu détaillé : cf ci-apres]
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Programme de formation ¢ Alexand

Administration de la base

Administration de la structure de la base

e administration des natures et types d’'informations

* administration des champs de la base : définition des champs attachés a chaque type
* listes d’autorité : définition des listes de valeurs, listes d’autorité

» thesaurus et référentiels : déclaration de thesaurus et/ou plans de classement

Options de paramétrage

* Option de texte enrichi (champs texte long)
* Documents liés (Digidocs)

* Catégorisation des résultats

* Création d’'onglets de gestion

* Tableau(x) et listes de gestion

Administration des utilisateurs, groupes et régles de
confidentialité
e création d'utilisateurs, création de notices complémentaires personnes
» définition des groupes d'utilisateurs
» définition des droits attachés aux groupes
» définition des regles d'acces a la base et aux informations

Construction de requétes

* Construction de requétes :

o masques de recherche utilisateurs

o masques de recherche gestionnaires

o masques de recherches en texte intégral (Lucene)
* Construction de requétes : dossiers

o hiérarchisation de dossiers
e Construction de requétes : filtres

Alimentation de la base

Saisie des données

» Saisies et modifications

¢ Alimentation des champs selon leur nature

* Gestion des valeurs des listes d'autorités (acceés aux index, accés aux thésaurus...)
* Duplications, suppressions d’informations

* Fonctions de GED
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Programme de formation ¢ Alexand I_A

Exploitation des résultats

» Utilisation des recherches de gestion
* Liste de visualisation (colonne, tri...)
» Utilisation d’'un modéle d’édition

Gestion de thesaurus et référentiels

* Ajout d'un descripteur maitre
* Ajout de termes spécifiques
* Modification et suppression de descripteurs

Création de maquettes d’édition

Listes, Etats et graphes

* Constitution de catalogues simples et avec tri(s)
* Construction de maquettes de liste (format tableaux)
* Construction de maquettes d’états statistiques

Etiquettes avec codes barre

* Construction de maquettes Etiquettes
* Construction de maquettes Etiquettes avec code-barres

Exploitation des maquettes

* Formats de sortie
* Exploitation a partir d'IReport
* Exploitation a partir d’Alexandrie

Gestion des emprunts

Mise en place des régles de gestion des emprunts

* Mise en place des exemplaires

* Paramétrage des profils emprunteurs

* Paramétrage des typologies d’emprunt

* Paramétrage des préférences emprunts et emprunteurs

* Paramétrage des préférences de réservations /consultations sur place

* Paramétrage des relances des emprunts en retard (modéles de lettres et messages)

Gestion des emprunts

* Saisie des emprunts, des réservations et des retours
* Consultation et prolongation des emprunts
* Gestion des relances des emprunts en retard
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Gestion des abonnements/ périodiques

Mise en place des régles de gestion des abonnements

* Paramétrage des abonnements et typologies d’abonnements
* Paramétrage des périodicité(s) / échéanciers de n°

* Paramétrage d’'état des collection

* Paramétrage de gestion budgétaire

Gestion des abonnements

* Saisie des fournisseurs

* Saisie des périodiques, réception des numéros

* Relances des numéros manquants et lettres de réabonnements
* Gestion budgétaire

Gestion des acquisitions

Mise en place des régles de gestion des acquisitions

* Mise en place des préférences et processus

Gestion des acquisitions

e Saisie des commandes
e Saisie des livraisons
* Gestion des suggestions d'achat
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